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Plano de trabalho | UFERSA/PROGEPE/DDP/SCA | Aceito

Veja os detalhes do plano de trabalho, e acompanhe o andamento das atividades previstas

RANNAH MUNAY DANTAS DA SILVEIRA
16/10/2023 a 12/11/2023

Programa de gestão: De 12/06/2023 a 12/12/2023

Carga horária: 8 horas / dia

Tempo total do plano: 152 horas

Prazo de
comparecimento:

5 dia(s)

Forma de execução: Teletrabalho Parcial

Atividades Calendário Informações Histórico

Atividade Descrição Quantidade Local de
execução

Tempo
por

item

Tempo
total

Atividade presencial - 16h - VI Atividades presenciais de acordo com
escala do setor.

5 Presencial 16 80

Atendimento ao público interno e
externo, com prestação de
esclarecimento s e orientações -
A33 - complex.: IV - IV

Atendimento ao público nos canais de
comunicação institucionais: e-mails;
telefone e Whatsapp.

1 Remoto 8 8

Participação em reuniões,
Conselhos, Comissões e Grupos de
Trabalho - A42 - complex.: III - III

Atualmente estou como membro titular do
CONSAD, como membro da COMPGD,
membro da Comissão de Implantação do
PGD e membro da comissão responsável
pela atualização da Resolução do PGD da
UFERSA.

4 Remoto 6 24

Elaboração de processos e Demais
procedimentos referentes à viagens
(ex.veículo o�cial, concessão de
diárias e passagens, cotação, etc) -
A31 - complex.: IV - IV

Operacionalização do SCDP e demais
tratativas referente a diárias e passagens.

1 Remoto 8 8

Prestação de serviço de ensino ou
treinamento - A11 - complex.: IV - IV

Atuação na organização e �nalização do
curso "Fiscalização de Contratos"

1 Remoto 8 8

Tempo total em horas: 152

Saldo em horas: 0
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Atividade Descrição Quantidade Local de
execução

Tempo
por

item

Tempo
total

Produção ou edição de nota técnica,
nota informativa, relatório, ata ou
despacho - A1 - complex.: II - II

Edição e assinatura de despachos. 1 Remoto 4 4

Prestação de serviço de gestão
orçamentária - A22 - complex.: III -
III

Acompanhamento da Ação 4572. 1 Remoto 6 6

Prestação de serviço de
organização de encontros virtuais
ou presenciais - A10 - complex.: II -
II

Reuniões setoriais, relativas as minhas
atribuições na SCA.

1 Remoto 4 4

Ação de desenvolvimento -
complex.: IV - IV

Atuação junto a elaboração do PDP 2024 e
acompanhamento do PDP 2023.

1 Remoto 8 8

Atividade de disponibilidade para
atendimentos e contatos,
contemplando parte da carga
horária. - I

Atendimento ao público por meio dos canais
institucionais: e-mails, telefone e Whatsapp.

1 Remoto 2 2

Tempo total em horas: 152

Saldo em horas: 0
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