
ACESSO À INFORMAÇÃO PARTICIPE LEGISLAÇÃO ÓRGÃOS DO GOVERNO

 Programa de gestão | Governo Federal SairJOSIMAR CARDOSO DE QUEIROZ

 > Programa de gestão > Plano de trabalho > Detalhes

Plano de trabalho | UFERSA/PROGEPE/DDP/SCA | Aceito

Veja os detalhes do plano de trabalho, e acompanhe o andamento das atividades previstas

MONALIZA FERREIRA RODRIGUES DE PAULA
16/10/2023 a 12/11/2023

Programa de gestão: De 12/06/2023 a 12/12/2023

Carga horária: 8 horas / dia

Tempo total do plano: 152 horas

Prazo de
comparecimento:

5 dia(s)

Forma de execução: Teletrabalho Parcial

Atividades Calendário Informações Histórico

Atividade Descrição Quantidade Local de
execução

Tempo
por

item

Tempo
total

Atividade presencial - 8h - IV Considerando o ciclo de 16/10 à 12/11, e que
trabalho presencialmente 2 dias por semana.

8 Presencial 8 64

Atendimento ao público interno e
externo, com prestação de
esclarecimento s e orientações - A33
- complex.: IV - IV

Atendimento telefônico, via e-mail, via chat
institucional e Whatsapp. Esclarecimentos de
dúvidas de servidores sobre os
procedimentos necessários para solicitação
dos Processos de Afastamento
(Afastamento total, Ação de
Desenvolvimento em Serviço, licença
Capacitação e Afastamento do País), bem
como dúvidas referentes aos processos.

1 Remoto 8 8

Prestação de serviço de gestão de
processos, incluindo triagem, análise
e distribuição de processos em
sistema de tramitação de
processos/documentos eletrônicos -
A20 - complex.: VI - VI

Análise, despacho, tramitação e minuta da
portaria de processos de Licença
Capacitação no SIPAC e SOUGOV para
docentes e TAES. Análise, despacho,
tramitação e minuta da portaria dos
processos de Afastamento Total para
docentes e TAES no SIPAC.

2 Remoto 16 32

Tempo total em horas: 152

Saldo em horas: 0
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execução
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por
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Tempo
total

Prestação de serviço de gestão de
processos, incluindo triagem, análise
e distribuição de processos em
sistema de tramitação de
processos/documentos eletrônicos -
A20 - complex.: V - V

Análise, despacho, tramitação de processos
de Ação de Desenvolvimento em Serviço
para docentes e TAES no SIPAC e
Afastamentos do país.

2 Remoto 12 24

Produção ou edição de planilha ou
painel interativo - A8 - complex.: IV -
IV

Planilha de acompanhamento de servidores
afastados.

1 Remoto 8 8

Gestão de documentos em sistema
de tramitação eletrônica de
documentos/processos - A30 -
complex.: IV - IV

Cadastro das minutas de portarias dos
processos de licença capacitação no BGP.

2 Remoto 8 16

Tempo total em horas: 152

Saldo em horas: 0
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